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KẾ HOẠCH
Tổ chức Lễ Khai giảng năm học 2020-2021
Căn cứ chương trình công tác năm 2020, Ban Giám hiệu nhà trường chỉ đạo xây dựng Kế hoạch tổ chức Lễ Khai giảng năm học 2020-2021, cụ thể như sau:

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU

- Thông qua tổ chức Lễ Khai giảng, giúp cán bộ, giảng viên, nhân viên và HSSV nhận thức sâu sắc hơn về vai trò, nhiệm vụ của nhà trường trong sự nghiệp đào tạo nguồn nhân lực đáp ứng yêu cầu phát triển kinh tế xã hội của đất nước và của địa phương;
- Khen thưởng và động viên kịp thời các tập thể, cá nhân điển hình trong phong trào thi đua năm học 2019-2020, tạo động lực thúc đẩy phong trào thi đua trong nhà trường, phát động hưởng ứng các phong trào thi đua trong năm học 2020-2021, góp phần nâng cao chất lượng và hiệu quả giáo dục trong nhà trường;
- Tạo không khí vui tươi, phấn khởi giúp cán bộ, giảng viên, nhân viên và HSSV tích cực, nỗ lực cố gắng hoàn thành nhiệm vụ được giao, góp phần hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ năm học 2020-2021;
- Tổ chức buổi lễ trang trọng, tôn vinh sự nỗ lực của đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức, các em học sinh sinh viên toàn trường.

II. THỜI GIAN VÀ ĐỊA ĐIỂM TỔ CHỨC

- Thời gian 7h15 ngày 05/10/2020;
- Địa điểm: Tại Sân cầu lông Trường Cao đẳng Công Thương Phú Thọ;
- Lưu ý: Buổi chiều ngày 05/10/2020 các lớp được nghỉ học nghề để nhà trường tổ chức Hội nghị cán bộ công chức, viên chức.
III. THÀNH PHẦN THAM GIA BUỔI LỄ
- Toàn thể cán bộ, giảng viên, nhân viên;
- HSSV của tất cả các lớp K33, K34, K35 đang học tập tại trường;
- Đại biểu mời: Đại diện trung tâm GDNN - GDTX huyện Phù Ninh.
IV. NỘI DUNG CHƯƠNG TRÌNH

1. Chào cờ - Tuyên bố lý do - Giới thiệu đại biểu - Giới thiệu chương trình

2. Công bố Quyết định mở các lớp trong năm học 2020-2021
3. Diễn văn khai giảng năm học mới của Hiệu trưởng nhà trường

4. Trao học bổng và khen thưởng cho các HS được cấp học bổng, khen thưởng trong năm học 2019-2020
5. Bế mạc

V. PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ

1. Ban Giám hiệu: Chỉ đạo chung

2. Ban Vệ sinh môi trường: Xây dựng kế hoạch và tổ chức lao động vệ sinh môi trường đảm bảo cảnh quan xanh - sạch - đẹp, hoàn thành trước ngày 02/10/2020.
3. Phòng TCHC:

- Tuyên truyền: Băng zôn, khẩu hiệu;
- Trang trí khánh tiết, loa, micro, ánh sáng, nước uống, nhạc chào cờ;
- Bàn ghế cho CBGVNV và đại biểu dự khai giảng;

- Đảm bảo an ninh, trật tự trong buổi lễ;
- Điều hành chung các công tác chuẩn bị;
- Thông báo chương trình, kế hoạch tổ chức Lễ khai giảng tới toàn thể cán bộ, giảng viên, nhân viên đến dự buổi lễ đầy đủ đúng giờ với trang phục đồng phục (Nữ: Chân váy + Áo sơ mi; Nam: Quần + Áo sơ mi );
4. Phòng Đào tạo:

- Xây dựng kế hoạch tổ chức Lễ khai giảng;
- Gửi giấy mời đến đại biểu mời;

- Thông báo kế hoạch đến GVCN để phổ biến tới HSSV các lớp tham dự buổi lễ đầy đủ đúng giờ với trang phục lịch sự;
- Chuẩn bị ghế ngồi cho HSSV.

5. Phòng Kế hoạch Tài chính:

- Chuẩn bị kinh phí phục vụ buổi lễ.

6. Ban biên tập Website :

Thông báo chương trình, kế hoạch trên Website, chụp ảnh tư liệu, đăng tin kết quả Lễ khai giảng.

7. Các khoa, tổ chuyên môn:

- Triển khai kế hoạch vệ sinh lao động theo kế hoạch của Ban ATVSLĐ xây dựng;
- Đôn đốc giảng viên, HSSV thuộc khoa, tổ phụ trách đến dự buổi Lễ đúng giờ với trang phục theo quy định.
8. Đoàn thanh niên:

Chuẩn bị các biển báo cho các lớp, bố trí nhân lực hướng dẫn HSSV ổn định vị trí và giữ trật tự tại buổi lễ.
Trên đây là kế hoạch tổ chức Lễ Khai giảng năm học 2020-2021. Ban Giám hiệu, trưởng phòng, khoa, tổ chuyên môn, trung tâm quan tâm chỉ đạo đội ngũ CBGVNV và các em HSSV nghiêm túc thực hiện.
	Nơi nhận:
- BGH; 

- CĐ, Đoàn TN;
- Các phòng, khoa, TT, Tổ, các lớp (T/h);

- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG
(Đã ký)
ThS. Nguyễn Đăng Toàn


PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ

Lễ khai giảng năm học 2020-2021 

	STT
	Nội dung
	Đơn vị thực hiện
	Phụ trách

	1
	Chuẩn bị bàn ghế, market, băng zôn, trang trí khánh tiết, nước uống, hoa để bàn, chụp ảnh
	Phòng TCHC
	Đ/c Phong

	2
	Phục vụ ánh sáng, micro, phụ trách âm thanh, loa đài
	Phòng TCHC, Khoa Điện 
	Đ/c Quyết, Hùng

	3
	Chuẩn bị diễn văn chào mừng
	BGH
	Đ/c Toàn

	4
	Chuẩn bị các Quyết định khen thưởng và học bổng
	Phòng Đào tạo
	Đ/c Quang

	5
	Chuẩn bị kinh phí cho buổi lễ
	Phòng KHTC
	Đ/c Hiền

	6
	Vệ sinh toàn trường
	Ban vệ sinh môi trường
	Đ/c Trí

	Nơi nhận:

· Các phòng, khoa, TT (thực hiện);
· Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG
(Đã ký) 

ThS. Nguyễn Đăng Toàn
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CHƯƠNG TRÌNH KHAI GIẢNG NĂM HỌC 2020-2021 

Địa điểm: Tại sân cầu lông
Thời gian: 7 giờ 15 phút ngày 05 tháng 10 năm 2020

	Thời gian
	Nội dung
	Bộ phận thực hiện

	7h15-7h20
	Ổn định tổ chức
	Phòng Đào tạo 

	7h20-7h25
	Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu, giới thiệu chương trình
	Phòng Đào tạo 

	7h25-7h30
	Công bố Quyết định mở các lớp trong năm học 2020-2021
	Phòng Đào tạo trường 

	7h30-7h40
	BGH trường Cao đẳng Công Thương Phú Thọ phát biểu khai giảng năm học
	Ban giám hiệu 

	7h40-7h55
	Trao học bổng và khen thưởng cho các HS được cấp học bổng, khen thưởng trong năm học 2019-2020
	Ban giám hiệu 

	8h00
	Bế mạc
	Phòng Đào tạo 


BAN TỔ CHỨC

Nội dung maket khai giảng
         BỘ CÔNG THƯƠNG

	TRƯỜNG CAO ĐẲNG

CÔNG THƯƠNG PHÚ THỌ
	

	LỄ KHAI GIẢNG

NĂM HỌC 2020 - 2021

                                                                          Phú Thọ, ngày 05 tháng 10 năm 2020


